NORME GENERALI PER L'ISCRIZIONE E LA FREQUENZA ALLA SCUOLA
DELL'INFANZIA “SAN MATTEO” DI MONCALIERI

ANNO SCOLASTICO 2015/2016 E ANNI SUCCESSIVI

Gli scopi educativi di questa Scuola di ispirazione cristiana nell’'ambito degli specifici programmi ministeriali,
tendono allo sviluppo completo ed armonico del bambino e sono basati su valori umani e cristiani. Deve
percio essere molto chiaro che, affidandoci il Vostro bambino, accettate e sostenete la fatica che la pedagogia
cristiana comporta. Le educatrici e tutto il personale non docente si impegnano a dare al vostro bambino tutto
I'ampre, la stima, il rispetto e I'attenzione di cui sono capaci. A Voi genitori & perd richiesta una grande e
sincera collaborazione perché, in ultima analisi, gli autentici educatori siete Voi.

Questo opuscoletto invece, come una sorta di vademecum, & stato pensato come testo di veloce
consultazione, per darvi modo di prendere visione in modo schematico di alcuni aspetti essenziali.

Periodo di funzionamento

La Scuola offre il proprio servizio nel periodo Settembre/Giugno, per un numero complessivo di giorni non
inferiore a quello stabilito dalle direttive nazionali per le Scuole Materne. La frequenza nel mese di Luglio &
facoltativa e viene consentita, se & necessario, su esplicita richiesta scritta dei genitori.

e L’iscrizione impegna alla frequenza ed al pagamento dell’intero anno scolastico e deve essere
rinnovata ogni anno entro il termine stabilito dalla Scuola “San Matteo”. Chi desidera avvalersi della
possibilita del mese di Luglio, deve necessariamente farne richiesta entro il 30 Maggio.

¢ Il mese di Luglio & considerato scuola estiva e, sia dal punto di vista economico che dal lato
organizzativo, non segue le regole dei mesi del normale anno scolastico. Per le regole ed i relativi costi
sara consegnata alle famiglie tutta la documentazione per la richiesta della relativa iscrizione.

* Il servizio di scuola estiva & subordinato al raggiungimento di un numero minimo di partecipanti
determinato dalla Scuola “San Matteo”. Nel caso in cui tale numero non sara raggiunto, il servizio non
avra luogo.

La semplice richiesta verbale o la domanda oltre i termini stabiliti, non da diritto ad usufruire del servizio di
scuola estiva.

Retta annuale e modalita di pagamento

La Scuola dell'Infanzia S. Matteo di Moncalieri non ha scopo di lucro ed accoglie i bambini di ambo i sessi,
preferibilmente residenti nel Comune di Moncalieri, in etd compresa fra i tre ed i sei anni o secondo legge, e
provvede all’educazione globale della loro persona secondo la visione cristiana della vita.

¢ laretta annuale dei bambini iscritti, essendo un contributo indispensabile per la vita e la gestione della
Scuola, e suddivisa in quote mensili ed & da corrispondere integralmente, anche nei mesi in cui, per cui
qualsiasi motivazione, si verifichino assenze.

¢ Laretta mensile & da pagare obbligatoriamente dal mese di Settembre a giugno incluso, e deve essere
versata entro la prima decade del mese per tutti i dieci mesi.

e La Scuola esige la massima puntualita nei pagamenti, in quanto la Scuola non ha altri introiti oltre alle
rette ed ai contributi da enti pubblici, per cui & nell'interesse di tutti pervenire ad una gestione piu
equilibrata possibile. La Scuola ha le sue scadenze da rispettare ed inoltre & sempre spiacevole dover
sollecitare per avere cid che ciascuno si & impegnato a corrispondere.

e Peribambini fratelli, frequentanti contemporaneamente la Scuola “San Matteo”, viene concesso uno
sconto sulla retta di frequenza.




o Liscrizione per i nuovi iscritti si effettua consegnando la scheda relativa debitamente compilata co un
versamento stabilito annualmente dalla Scuola “San Matteo”.

» LUiscrizione & confermata ogni anno entro il 30 Gennaio con il versamento di 80 €.

e Con la retta del mese di Settembre dovra essere versato, una tantum, 'importo di 30 € per materiale
didattico.

La Scuola “San Matteo” si impegna, in ottemperanza al Decreto Legislativo 196 del 30/06/2003 sulla privacy, a
tutelare il segreto dei dati personali contenuti sulla scheda e ad utilizzarli esclusivamente per tutte le formalita
scolastiche, sanitarie, o per altri precisi obblighi di legge.

Orari di ingresso e di uscita dalla scuola

INGRESSO dalle ore 08,30 alle ore 09,00
PRIMA USCITA dalle ore 13,15 alle ore 13,30
SECONDA USCITA dalle ore 15,30 alle ore 16,00

e Gli orari indicati devono essere rigorosamente rispettati. | genitori ancora presenti nella Scuola dopo le
ore 09,00 saranno dunque invitati ad uscire dell’edificio, per consentire I'inizio delle attivita stesse.

¢ Per qualunque esigenza particolare o improwvisa, occorre rivolgersi alla Coordinatrice Ferrara Sonia

e |l bambino deve essere consegnato direttamente all’insegnante e non pud essere consegnato in orari
diversi da quelli previsti dal presente regolamento.

o Se I’'accompagnamento non avvenisse a cura dei genitori, essi devono aver presentato in precedenzala
persona delegata alla Direzione ed aver consegnato delega scritta constrofirmata da entrambi i
genitori.

e Per le persone minorenni occorre invece un’apposta delega formalizzata con atto notorio. Resta inteso
che la Scuola “San Matteo” & sollevata da ogni responsabilita civile e penale nell’espletare tutte le
disposizioni scritte dal genitore primo firmatario della scheda di iscrizione per quanto riguarda il ritiro
del bambino.

o Immediatamente dopo tali orari, per permettere alle insegnanti di iniziare o proseguire la normale
attivitd didattica e garantire un’adeguata sicurezza ai bambini, vengono chiusi i cancelli.

Servizio aggiuntivo di PRESCUOLA

Per le famiglie che per motivi di lavoro o altre effettive esigenze, abbiano la necessita di accompagnare il
bambino prima delle ore 08,30, la Scuola offre la possibilita di usufruire del Prescuola.

Tale servizio consente I'ingresso in Scuola dalle ore 07,30 alle ore 08,25.

Questo servizio, che implica la presenza straordinaria di una parte del personale, ha un costo mensile.

Servizio aggiuntivo di DOPOSCUOLA

Per le famiglie che per motivi di lavoro o altre effettive esigenze, avessero la necessita di prolungare la
permanenza del bambino a scuola oltre le ore 16,00, la Scuola offre la possibilita di usufruire del Doposcuola.

Il servizio consente l'uscita dalle ore 16,00 e non oltre le ore 17,30
Tutti i bambini iscritti al servizio di Doposcuola, fruiscono della merenda.

Questo servizio implica un costo mensile.



L'uscita dopo le ore 16,00 & sempre da considerarsi facente parte del servizio Doposcuola

Attivita didattiche facoltative

» Corso di educazione motoria aperto ai bambini delle tre fasce d’eta seguito da un’insegnante laureta in
Scienze Motorie per la quale & richiesta adesione scritta da parte dei genitori e che prevede un
contributo annuale, da corrispondere all’atto della richiesta d’iscrizione.

» Corso di lingua inglese aperto a tutti i bambini del secondo e terzo anno di frequenza. Esso comprende
un’ora di lezione settimanale seguita da un’insegnante specializzata in corsi per bambini in eta
prescolare e prevede un contributo annuale

Rapporto con la Direzione e le Insegnanti
All'interno della Scuola vi sono compiti, ruoli e responsabilita diverse.

La Direzione della Scuola “San Matteo” & affidata alla Coordinatrice Ferrara Sonia, a Lei dovete rivolgervi per
qualsiasi problematica, per chiarimento sulla conduzione della Scuola per i rapporti con il personale docente e
non docente.

Le insegnanti, al fine di rendere pili efficace I'intervento educativo, nel corsi dell’anno potranno richiedere
alcuni colloqui con i genitori per fare il punto della situazione, per metterli al corrente sul percorso educativo,
per affrontare con loro le problematiche che dovessero presentarsi.

Tali incontri, che permettono un’attenzione particolare, possono essere richiesti e concordati con le
Insegnanti e la Coordinatrice Didattica.

Norme di sicurezza

® Leinsegnanti non sono autorizzate a somministrare alcun tipo di medicinale (potranno farlo solo in
caso di effettiva necessita e dopo autorizzazione scritta da parte della famiglia di certificazione
medica).

® Per poter tempestivamente mettersi in contatto con la famiglia, in caso di problemi urgenti, la famiglia
e tenuta a comunicare tempestivamente ogni variazione inerente la residenza ed i numeri telefonici
del domicilio e del posto di lavoro

Comunicazione generali da parte delle Scuola

I genitori dei bambini sono invitati a leggere con attenzione gli avvisi esposti nelle bacheche all’esterno ed
allinterno della Scuola. Gli awvisi prevedono la partecipazione ad incontri, colloqui, variazioni di orari e date di
pagamento delle rette.

Assenze temporanee del bambino

¢ Lafamiglia & tenuta a giustificare sempre ogni assenza del bambino



» | bambini assenti per piui di 5 giorni (sabato e domenica inclusi), potranno essere ri-ammessi a Scuola
solo se in possesso del certificato medico. La Scuola, in caso di malattia o per altre cause chelo
rendessero necessario, si riserva il diritto di rimandare il bambino alla famiglia.

s Trascorsii 30 giorni di assenza ingiustificata, la Scuola “San Matteo” di riserva il diritto di rimettere
d’ufficio il bambino iscritto e di assegnare ad altro bambino il posto lasciato vacante.

Ritiro del bambino dalla scuola

E’ ammesso il ritiro del bambino, per comprovati motivi di forza maggiore, purché preavvisato a mezza lettera
raccomandata entro e non oltre il giorni 20 del mese precedente il ritiro stesso.

Il ritiro non & ammesso per i mesi di Maggio e Giugno.

In ogni caso la retta dovra essere ugualmente pagata totalmente.

Corredino scolastico

Grembiulino rosso per sezione fiorellini, giallo per sezione stelline, verde per sezione uccellini
Bavagliolo, porta bavagliolo, asciugamano piccolo e sacchettino per il cambio.

Guanciale, lenzuolini e coperta.

Tutti gli indumenti personali, compreso il materiale per il riposino pomeridiano, devono essere
contrassegnati con il nome e cognome, onde evitare disordini e perdite.

4 Fototessere del bambino

e Ciabattine con velcro per la stagione invernale, scarpette leggere con cappellino per primavera/estate.
Portapenne con pennarelli a punta grande

L'abbigliamento del bambino deve essere semplice e pratico, evitando gli indumenti con bretelle, cinture e
bottoni ma preferire indumenti con elastici.

Norme igienico sanitarie

La Scuola si impegna a mantenere perfettamente agibili sotto I'aspetto igienico sanitario, per quanto diloro
competenza e secondo le vigenti disposizioni legislative, tutti i locali scolastici con particolare riguardo dei
servizi igienici, cucina e mensa.

Particolare cura sara dedicata al servizio della mensa per i bambini.

e [l menu scolastico, approvato dal servizio igiene degli alimenti dell’ASL, & vario e composto da cibi
genuini preparati giornalmente in loco.

e Il reperimento, lo stoccaggio, la lavorazione e la distribuzione dei cibi, avviene nel pieno rispetto delle
norme igieniche previste dal sistema HACCP secondo il D.L. 155/97 e successive modificazioni

Sicurezza dei bambini

e La Scuola “San Matteo” declina ogni responsabilita, fatte salve eventuali coperture assicurative
appositamente attivate, per qualsiasi cosa succeda ai bambini frequentanti e non, all’interno dei locali
scolastici, quando questi sono in consegna dei genitori.

e LaScuola “San Matteo”, con il presente atto, & autorizzata ad utilizzare le foto dei bambini ad esclusivo
uso didattico ed & autorizzata a trasmettere i numeri telefonici dei genitori dei bambini ai
rappresentanti di sezione espressamente designati dall’assemblea di sezione di inizio anno.



Partecipazione, trasparenza, organi collegiali

Per il buon andamento delia scuola, tutti i genitori sono chiamati a parteciapre alla programmazione di tutte
le attivita della scuola che non siano quelle prettamente didattiche, che sono di esclusiva competenza delle
Insegnanti.

La Scuola a tale scopo si impegna a convocare ogni anno un’assemblea generale dei genitori, nei primi mesi
dell’anno, per fare eleggere i rappresentanti di classe dei genitori.

Moncalieri, Gennaio 10

IL LEGALE RAPPRESENTANTE LA COODINATRICE DIDATTICA







